Nytt passord til MinGat

Generelt om passord til MinGat.

HVIKT oppretter automatisk ny MinGat bruker til nyansatte nar nytt brukernavn bestilles via
samlepunktet. Ansatt far da automatisk tilsendt mail om dette.

Noen ganger feiler den automatiske opprettingen av tilgang til MinGat
Da ma det sendes en e-post til gat@haraldsplass.no. Denne e-posten ma inneholde navnet og

brukernavnet til den ansatte som skal ha tilgang, samt navn pa avdeling/avdelinger brukeren skal ha
tilgang til.

Slik ordner den ansatte nytt passord selv:

De gar inn i MinGat og haker av for glemt passord, da far de nytt engangspassord pa sms.
Dette forutsetter at den ansatte tidligere har vaert inne i MinGat og lagt inn sitt mobilnummer under
ikonet «Profil»
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Slik gir du, som leder, den ansatte et nytt passord nar de har glemt det
gamle:

Velg- Administrasjon-Vedlikeholdsrutiner — Brukere - gi nytt passord - marker den ansattes navn sitt
navn og trykk pa «ngkkel» knappen.

@ Gi nytt passord = ID ILI

Velg den brukeren (de brukerne) du vil gi nytt passord

Trykk "= Brukernavn" for & sette passord lik brukrenavnet, eller = Standard for & sette standard passord fra oppsettet

Yelg "Send melding pd SMS eller e-mail for & sende det nye passordet til brukeren.
Brukernavn | Fulltnayvn | Std. nivd [Max. nivd | Sist endret passord | Al
IVEN Glimsdal, Siv Iren 9001 9001 05.04.2013 02:03

JMRL Rindedal, Johanne Marie 1011 1011 14.04.2011 19:14

SKAGEN, KAMILLA 1011 0 01,04 3154

KRNC EKNES, KRISTINE CECILE 1011 1011 08.06,2010 02:17

LESU SOLHEIM, LENE HUSTRULID 1011 1011 15.03.2013 05:26

MATHIS MATHISEN, TOME LILL 9001 9001 10.03.2013 12:26

MEHG Heqggertveit, Mette 1011 1011 05.09.2012 19:31

MIXA MIX, ANNETTE 9001 9001 09.01.2013 02:42

MNGT BENGTSON, MONA 1011 1011 05.12,2012 08:54

MRFD BRAKSTAD, MAREN-SOFIE 1011 1011 16.04.2013 09:31

NHIO JOHANNESSEN, NINA THERESE 9001 9001 03.08.2012 19:19

NAASOS SOSNOWSKA, NATALIA BEATE 3014 3014 07.03.2013 11:09

OLAA Aarflot, Ola Rune 1011 1011 21.05.2011 16:34

PAGS SEBD, PAL-INGE 1011 1011 21.04,2009 11:59 —
SIBA Baldersheim, Sissel 1011 1011 06.04,2009 14:25

SYIK Vikgren, Solveig 1011 1011 07.07.2009 10:19
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Den ansatte sitt passord blir na likt ansattes brukernavn, fgrstegang vedkommende logger seg inn i
MinGat brukes brukernavn ogsa som passord og den ansatte ma deretter lage sitt eget nye passord,
deretter kommer vedkommende inn i MinGat



