
• Ukeplanperioder er en modul i Gat for å innhente 

ønsker fra ansatte i forbindelse med opprettelse av 

nye kalenderplaner.

• Ansatte registrerer sine ønsker i MinGat, og leder 

kan se dem i underfane i kalenderplan.

Ukeplanperioder i Gat og MinGat



Ukeplanperioder opprettes i Gat i hovedfane Avdeling 

og underfane Ukeplanperioder:

Ukeplanperioder forts. 



Når fasen er satt til «Kommentar (tilgjengelig i MinGat)», vil 

ukeplanperioden vise i MinGat og ansatte som er tilknyttet 

perioden kan legge inn ønsker.

Ukeplanperioder i MinGat 



Ansatte kan legge inn en kommentar som gjelder for hele 

planperioden i toppen av bildet. Her kan det stå generelle 

ønsker og ønsker for helligdager og andre røde dager.

Ukeplanperioder i MinGat forts. 



Ansatte kan legge inn ønske om ferie ved å markere 

ukenummer i kalenderen klikke på pluss-symbolet under 

Fravær, velge fraværskode, hake av for aktuelle dager og 

skrive inn kommentar.

Ukeplanperioder i MinGat forts. 



Ansatte kan også legge inn andre ønsker ved å markere 

ukenummer i kalenderen og skrive inn ukekommentar under 

Tilgjengelighet.

Ukeplanperioder i MinGat forts. 



Når ansatte ser seg ferdige med planleggingen, haker 

de av for Ferdig planlagt øverst i bildet og går ut av 

bildet ved f.eks. å velge annet menypunkt i MinGat.

Ukeplanperioder i MinGat forts. 



Ansatte kan se tidligere ukeplanperioder i MinGat, 

men disse vil ha en grå bakgrunn og kan kun leses og 

ikke redigeres

Ukeplanperioder i MinGat forts. 



• Leder kan følge med statusen på ukeplanleggingen 

via hovedfane Avdeling – underfane 

Ukeplanperioder

• Hvor mange som ikke har startet, har startet eller er 

ferdig med sin planlegging i MinGat, viser både 

med tall og visualisering

Ukeplanperioder i Gat 



• I kalenderplaner som omfatter perioden der ukeplanperiode 

er opprettet, vil en i underfane Ukekommentarer se ønskene 

som er kommet inn.

• Periodeønsker ligger øverst på hver ansatt, og eventuelle 

ønsker per uke ligger under.

Ukeplanperioder i Gat forts. 



• En kan velge å se kommentarer kun til valgt ansatt

• Eller kommentarer kun for valgt uke.

Ukeplanperioder i Gat forts. 



Leder kan sette status på ukeønskene for å få bedre oversikt 

over hvordan en ligger an med planleggingen.

Ukeplanperioder i Gat forts. 

Status kan endres i 

forhold til om uken er 

påbegynt/oransje eller 

ferdig/grønn

Kommentarer fra 

ansatt

Ved flere planperioder/-

faser kan en velge å se 

flere eller filtrere ut én

Symbol og tekst for 

ukefravær, dagsfravær 

eller kommentar

Kolonner kan sorteres 

og filtreres


